关于规范课程考核成绩材料的说明
各教学单位：

为规范课程考核材料管理，确保教学档案材料的完整性和统一性，为下一轮教学迎评做好准备，现将期末课程考核成绩提交材料作如下要求，请各教学单位严格按照学校的要求执行。

1. 江苏师范大学课程考核记录表（原始记录表）；
2. 江苏师范大学班级成绩单（录入系统后生成）；
3. 江苏师范大学试卷分析表（考试课程使用）。
第一、第三两项材料均需提交一式两份，一份随试卷存放，一份放入教学档案室，其中《江苏师范大学课程考核记录表》（原始记录表）应永久保存；第二项材料打印后只作校对用。
其中，《江苏师范大学课程考核记录表》由任课教师进入综合教务系统个人事务界面中的个人课表 “打印课程考核成绩表”导出后（包含该课程详细信息和选课学生的相关信息）生成为Excel文档，用于记录学生课程考核信息，任课教师可以打印此文档后在打印稿上记录每次的考核信息和结果（如有涂改，必须签字），也可以在Excel中直接记录每次的考核信息和结果后打印上交；《江苏师范大学试卷分析表》由任课教师在考试成绩全部录入系统后，通过综合教务系统个人事务界面中的成绩录入“打印试卷分析表”导出生成Excel文档，用于对本课程卷面考试结果的分析，任课教师可以打印文档后手写分析内容，也可以在Excel中输入分析内容后再打印。
本规定自2014-2015学年第一学期开始执行，请各教学单位严格把关。
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